Guatemala 31 de marzo de 2017

Licenciado

Edwing Antonio Pérez Corzo
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTRO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle
mi informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Técnicos Numero 189-2017 -aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Nimero 35-2017 correspondiente al mes de marzo del presente afio, y
para el cobro de mis honorarios estoy presentado factura Serie B nimero 0010.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracién de
documentos de compra directa, cotizacion, licitacién publica y casos de
excepcion para adquisicion de bienes, obras y servicios que se requieran para
el desarrollo de las actividades de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion. ,

. Brindar apoyo en el correcto desarrollo de procesos de adquisicion.

. Apoyar en el seguimiento a las actualizaciones en materia de adquisiciones y
contrataciones a través de la Direccion Normativa de Adquisiciones y
Contrataciones del Estado aplicables a los objetivos de la Seccién de Compras.

4. Apoyar en el desarrollo de informes circunstanciados e informes relacionados a
la programacién y ejecucion de proyectos de compras a las distintas
dependencias de fiscalizacion cuando sea requerido.

5. Brindar apoyo a la Seccién de Compras y las distintas unidades que integran el
proceso de adquisicion de bienes, suministros y contrataciones de obras y
servicios en aspectos técnicos, logisticos y temas de recepcion vy liquidacién de
obras.

6. Otras relacionadas a los servicios que presta.

WN

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Brinde apoyo en el proceso de cotizacién de Dispensadores de acero Inoxidable
de jabdn liquido para uso de los bafios del primer y segundo nivel del patio de la
Cultura del Palacio Nacional de la Cultura.

2. Brinde apoyo en el proceso de cotizacion y adquisicion de Alcohol gel en
presentacion de Galdn, para uso del personal de las diferentes Secciones y
Delegaciones Administrativas que pertenecen a la Direccion.



. Brinde apoyo en la adquisicién del servicio de 125 almuerzos para la actividad
externa recreacién para personas sordas en las instalaciones de la Asociacion
Nacional de Sordos de Guatemala (ANSGUA).

. Brinde apoyo en el proceso de cotizaciéon de lampara de acero inoxidable para
uso del Despacho del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

. Brinde apoyo en el proceso de cotizacion y adquisicion de 680 gabachas de
algodén para adultos las cuales seran utilizadas en las diversas actividades
programadas en el Plan Operativo Anual (POA) 2017, a cargo de la Jefatura de
Promotores Deportivos y Recreativos de la Direccion Técnica de Areas
Sustantivas.

. Brinde apoyo en el proceso de cotizacion y adquisicion de 350 viseras con logo
serigrafiado de algodén las cuales seran utilizadas en la actividad Recreativa
Interna “Recorriendo Guatemala”, a realizarse durante el mes de abril de 2017,
a cargo del programa implementacion de centros de atenciéon Integral de
actividad fisica, Deporte y Recreacion para Adulto Mayores en los 22
Departamentos de Guatemala de la Direccion de Areas Sustantivas.

. Brinde apoyo en el proceso de cotizacién y adquisicion de 100 gabachas de
algododn talla Unica para nifios y 100 gabachas de algodén talla Gnica para
Adultos, las cuales seran utilizadas en la Actividad Recreativa Interna Centros
Permanentes (Movimiento y Recreacién “Balén”), a realizarse durante el
periodo fiscal 2017, a cargo del programa desarrollo de la actividad fisica,
deporte y recreacion por medio del programa Nifiez de la Direccion de Areas
Sustantivas.

. Brinde apoyo en el proceso de cotizacion y adquisicion de 03 baterias para los
vehiculos que estan a cargo de la Seccion de Servicios Generales de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion.

. Brinde apoyo en el proceso de cotizacion y adquisicion de 02 tableros para
juego de pelota maya, el cual sera utilizado en las actividades Recreativas
Internas y Externas “Exhibicion del juego de la Pelota Maya, Liga Juvenil de
Pelota Maya, Campeonato Mesoamericano” a realizarse ‘durante el periodo
fiscal 2017 a cargo de la Direccién de Areas Sustantivas.
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Claudis eth\ havez Ramirez

Direccith chcral del Deporte y la Recreacion
Minjigterio de Cultura y Deportes



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala 31 de marzo de 2017

Licenciado

Edwing Antonio Pérez Corzo
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTRO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle

mi informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Técnicos Numero 189-2017 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Numero 35-2017 correspondiente al periodo de 02 de enero al 31 de
marzo del presente ano.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

ENERO 2,017

1.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracién
de documentos de compra directa, cotizacion, licitacion publica y casos de
excepcion para adquisicion de bienes, obras y servicios que se requieran
para el desarrollo de las actividades de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion.

. Brindar apoyo en el correcto desarrollo de procesos de adquisicion.
. Apoyar en el seguimiento a las actualizaciones en materia de adquisiciones y

contrataciones a través de la Direccion Normativa de Adquisiciones y
Contrataciones del Estado aplicables a los objetivos de la Seccién de
Compras.

. Apoyar en el desarrollo de informes circunstanciados e informes relacionados

a la programacién y ejecucién de proyectos de compras a las distintas
dependencias de fiscalizacién cuando sea requerido.

. Brindar apoyo a la Seccién de Compras y las distintas unidades que integran

el proceso de adquisicion de bienes, suministros y contrataciones de obras y
servicios en aspectos técnicos, logisticos y temas de recepcion y liquidacién
de obras.

. Otras relacionadas a los servicios que presta.



FEBRERO 2,017

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracién
de documentos de compra directa, cotizacion, licitacién publica y casos de
excepcion para adquisicion de bienes, obras y servicios que se requieran
para el desarrollo de las actividades de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion.

2. Brindar apoyo en el correcto desarrollo de procesos de adquisicion.

3. Apoyar en el seguimiento a las actualizaciones en materia de adquisiciones y
contrataciones a través de la Direccion Normativa de Adquisiciones y
Contrataciones del Estado aplicables a los objetivos de la Secciéon de
Compras.

4. Apoyar en el desarrollo de informes circunstanciados e informes relacionados
a la programacién y ejecucién de proyectos de compras a las distintas
dependencias de fiscalizacién cuando sea requerido.

5. Brindar apoyo a la Seccion de Compras y las distintas unidades que integran
el proceso de adquisicién de bienes, suministros y contrataciones de obras y
servicios en aspectos técnicos, logisticos y temas de recepcion y liquidacién
de obras.

6. Otras relacionadas a los servicios que presta.

MARZO 2,017

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion
de documentos de compra directa, cotizacion, licitacion publica y casos de
excepcion para adquisicion de bienes, obras y servicios que se requieran
para el desarrollo de las actividades de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion.

2. Brindar apoyo en el correcto desarrollo de procesos de adquisicion.

3. Apoyar en el seguimiento a las actualizaciones en materia de adquisiciones y
contrataciones a través de la Direccion Normativa de Adquisiciones y
Contrataciones del Estado aplicables a los objetivos de la Secciéon de
Compras.

4. Apoyar en el desarrollo de informes circunstanciados e informes relacionados
a la programacién y ejecucién de proyectos de compras a las distintas
dependencias de fiscalizacion cuando sea requerido.

5. Brindar apoyo a la Seccién de Compras vy las distintas unidades que integran .
el proceso de adquisicion de bienes, suministros y contrataciones de obras y
servicios en aspectos técnicos, logisticos y temas de recepcion y liquidacion
de obras.

6. Otras relacje

%as a los servicios que presta.

Claudia Lizeth\Chavez Ramirez o "
_ José AJgjandro Palomo Lépez

Jefe de/la Seccion de Compras a.i,
Direccidn Ueaeral del Deporte y la Recteacidn
Minigerio de Cultura y Deportes



INFORME FINAL DE RESULTADOS

Guatemala 31 de marzo de 2017

Licenciado

Edwing Antonio Pérez Corzo
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTRO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Senor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle
mi informe final de resultados conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Numero 189-2017 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Numero 35-2017 correspondiente al periodo de 02 de enero al
31 de marzo del presente afo.

RESULTADOS OBTENIDOS:

ENERO 2,017

1. Apoyé en la correcta elaboracion y recopilacion de firmas en expedientes
del afio 2,016 que quedaron pendientes de devengar.

2. Apoyé en la elaboracion del Flujograma para el proceso de Licitacion y
Cotizacion.

3. Apoyé en la elaboracién de la proyeccion de los procesos de Licitacion y
Cotizacion con tiempos 6ptimos para su ejecucion.

4. Apoye en la cotizacion y adquisicion de servicios de Mantenimiento
preventivo y correctivo de dos impresoras tipo Plotter para la Direccion de
Infraestructura Fisica de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

5. Apoye en el desarrollo del Manual de Procedimientos para Gestionar un
Proceso de Compra por Baja Cuantia en modalidad de compra por Caja
Chica y Fondo Rotativo

FEBRERO 2,017

1. Apoye en la correcta elaboracién y recopilacion de firmas de expedientes
de deuda del afio 2,016 que quedaron pendientes de completar para ser
liquidados en el presente afo.

2. Apoyé en la adquisicion de una manta vinilica de 6 metros de ancho por 3
metros de largo a full color para actividad externa de la Caravana del Zorro.



. Apoyé para que se recibiera un servicio de Reparacién y Mantenimiento de
dos Impresora Tipo Plotter de la Direccién de Infraestructura Fisica.

. Apoye en la cotizacion de cuatrimotos adaptado a un carretén para uso de
los Centros Deportivos, quedando en espera de autorizacion de
adquisicion.

. Apoye en la adquisicion de 200 cajas plasticas en su evaluacion fisica para
comprobar su resistencia y durabilidad para uso de las Diferentes
Secciones de Archivo del Viceministerio del Deporte.

. Apoye en la evaluacion y correccion de Solicitud de Materiales que
ingresaron a la Seccién para realizar la compra.

MARZO 2,017

. Brinde apoyo en el proceso de cotizaciéon de Dispensadores de acero
Inoxidable de jabén liquido para uso de los bafios del primer y segundo
nivel del patio de la Cultura del Palacio Nacional de la Cultura.

. Brinde apoyo en el proceso de cotizacién y adquisicion de Alcohol gel en
presentacion de Galon, para uso del personal de las diferentes Secciones y
Delegaciones Administrativas que pertenecen a la Direccion.

. Brinde apoyo en la adquisicion del servicio de 125 almuerzos para la
actividad externa recreacion para personas sordas en las instalaciones de
la Asociacion Nacional de Sordos de Guatemala (ANSGUA).

. Brinde apoyo en el proceso de cotizacién de lampara de acero inoxidable
para uso del Despacho del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

. Brinde apoyo en el proceso de cotizaciéon y adquisicién de 680 gabachas de
algodon para adultos las cuales seran utilizadas en las diversas actividades
programadas en el Plan Operativo Anual (POA) 2017, a cargo de la
Jefatura de Promotores Deportivos y Recreativos de la Direccion Técnica
de Areas Sustantivas.

. Brinde apoyo en el proceso de cotizacion y adquisicion de 350 viseras con
logo serigrafiado de algoddn las cuales seran utilizadas en la actividad
Recreativa Interna “Recorriendo Guatemala”, a realizarse durante el mes de
abril de 2017, a cargo del programa implementacion de centros de atencién
Integral de actividad fisica, Deporte y Recreacion para Adulto Mayores en
los 22 Departamentos de Guatemala de la Direccion de Areas Sustantivas.

. Brinde apoyo en el proceso de cotizacién y adquisicion de 100 gabachas
de algodén talla Gnica para nifios y 100 gabachas de algodon talla unica
para Adultos, las cuales seran utilizadas en la Actividad Recreativa Interna
Centros Permanentes (Movimiento y Recreacion “Balén”), a realizarse
durante el periodo fiscal 2017, a cargo del programa desarrollo de la
actividad fisica, deporte y recreacioén por medio del programa Nifiez de la
Direccién de Areas Sustantivas.

. Brinde apoyo en el proceso de cotizacion y adquisicion de 03 baterias para
los vehiculos que estan a cargo de la Seccion de Servicios Generales de la
Direccién General del Deporte y la Recreacién.

. Brinde apoyo en el proceso de cotizacion y adquisicion de 02 tableros para
juego de pelota maya, el cual sera utilizado en las actividades Recreativas



Internas y Externas “Exhibicion del juego de la Pelota Maya, Liga Juvenil de
Pelota Maya, Campeonato Mesoamericano” a realizarse durante el periodo
fiscal 2017 a cargo de la Direccion de Areas Sustantivas.

ClaudiaLizeth €havez Ramirez

S

lejandro Palomo Lopez
Jeff e la Seccion de Compras a.1.
Dirkcfion General del Deporte y la Recreacion
fhisterio de Cultura y Deportes



